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Amag ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu &grencilerinin
dgrenimleri siiresince yapmakla yiikiimlii olduklan staj gahismalarimn ilkelerini, uygulama ve degerlendirme esaslarimi belirlemektir.

(2) Bu Yénerge, Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu égrencisinin igletmelerde, atdlyelerde ve
yiiksekdgretim kurumlarmm atlye veya laboratuvarlarmda yapacag staj ¢alismalarinin usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, “Marmara Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi”nin 9 uncu
maddesinin 3’lincii fikrasina ve “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi igindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin isyerlerindeki
Egitim,“Uygulama ve Stajlarina Iligkin Esas ve Usuller Hakkmdaki Yéonetmelik”e dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yénergede gegen;

a) Boliim: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Béliimlerini,

b) Kurum: Ogrencinin staj yapacag/yaptig kurumu,

¢) Midiirliik: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiini, ¢) Ogrenci:
Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu é@rencisini,

d) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

e) Staj Komisyonu: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Béliimleri staj komisyonlarini,
f) Staj Komisyon Baskanm: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu béliim baskanlarini,

g) Staj Takvimi: Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiince olugturulan staj ile ilgili tarih akigini,

g) Stajyer: Staj yapan Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu égrencisini,

h) Universite: Marmara Universitesini,

1)Yonetim Kurulu: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Yénetim Kurulunu, 1) Yiiksekokul:
Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunu ifade eder.

Staj Komisyonu
MADDE 4 - (1) Her balimde dgrencilerin staj islerini yiriitmek iizere bir staj komisyonu kurulur. Staj Komisyonu, Béliim
Bagkanmm &nerisiyle Boliim Kurulu tarafindan gorevlendirilen 6gretim elamanlarindan olusur.
(2) Staj komisyonu, dgrencilerin bilgilendirilmesi amaciyla yilda en az bir kez staj semineri diizenler. Ogrenciler, akademik
dénem baglangicinda gergeklestirilen oryantasyon egitimlerinde de staj hakkinda bilgilendirilir.

Staj Siiresi ve Donemleri

MADDE 5 - (1) Staj siiresi otuz isgtinii (240 saat/6 hafta) (Cumartesi ve Pazar giinleri harig) olup; Yiiksekokul Miidiirliigi
tarafindan belirlenen tarihlerde 2. yariyih izleyen yaz aylarinda yapalir.

(2) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilmaz. Bir hafta bes i giinii olarak kabul edilir.

(3) Ancak, tiim derslerini vererek mezuniyet agamasinda olan ve stajim1 yapmams dgrenciler veya derslere devam kosulunu
yerine getirmig, ders devam zorunlulugu bulunmayan stajiu yapmamus &grenciler veya tek derse kalmis ve stajini yapmamus
ogrenciler veya uzaktan egitim programlan dgrencileri, Béliim
Bagkanliginin 6nerisi ve Yonetim Kurulu kararina bagh olarak; Yiiksekokul Kurulu karan ile Miidiirliik tarafindan belirlenecek staj
takvimine gore, yaz aylan diginda da (Kig Dénemi Staji), y1l iginde zorunlu stajlarini yapabilirler.

(4) Yaz doneminde staja baglayip mazeretleri nedeniyle tamamlayamayan ve mazeretleri Béliim Bagkanliklar tarafindan

kabul edilen 6grenciler Kis Dénemi Stajindan faydalanabilirler.

Staj Yeri ve Bagvurusu

MADDE 6 - (1) Staj yeri bulma sorumlulugu dgrenciye aittir. Ogrencilerin bulup 6nerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina,
Bélim Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci buldufu kurumda staja baslamadan once Staj Komisyonunun yazili onaymm almak zorundadir. Staj
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komisyonunun onay: olmadan baglanan stajlar gegerli degildir.
(3) Ogrenci stajim boliimii/programu ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren bir kurumda yapmak zorundadir.
(4) Staj bagvuru iglemleri ile ilgili olusturulacak Staj Takvimi Miidiirlik¢e hazirlanir ve Yiiksekokul web sayfasinda ve
boliim panolarinda ilan edilir.

Staj ile Tlgili Belgeler
MADDE 7 - (1) Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri (Ek 1) eksiksiz olarak hazirlaylp tamamlayarak Bolim
Bagkanliklarina teslim etmekle yiktumlidiir.
a) Boliim Baskanhg isyeri Onay Formu (Form 1): Isyeri tarafindan doldurulan ve staj yapilacak isletmenin dzelliklerinin
yer aldif igyeri yetkilisi tarafindan onaylanan stajin baslama ve bitis tarihlerini gdsteren formdur ve bu ydnergenin ekinde yer
almaktadir. (Form 1).
b) Isyeri ve Yiiksekokul Miidiirligii SGK Onay Formu (Form 2): Ogrenci tarafindan bilgisayar ortaminda doldurulan
dgrencinin, bolim bagkanmin ve SGK girisleri yapildiktan sonra Yiiksekokul Sekreterinin imzaladig ve miihiirledigi formdur. (Form
2).
5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununun 5 inci maddesi b bendi uyarinca “6grenimleri sirasinda
staja tabi tutulacak dgrenciler hakkinda is kazas1 ve meslek hastalign sigortasi™ uygulanir ve dgrencilerin staj siiresince is kazasi ve
meslek hastalig1 sigortast Marmara Universitesi tarafindan édenmektedir. Staj yerleri kabul edilen tiim grencilerin Sosyal Giivenlik
Kurumuna giris islemleri internet aracihfiyla Meslek Yiiksekokulu Miidiirliginiin gorevlendirecegi kisi/kisiler tarafindan
yapilacakur. Staja yasal ve zorunlu nedenlerden dolay: gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yarim birakilirsa bu durum en
kisa siirede Boliim Staj Komisyonuna bildirilmelidir. Ogrenci bu yiikiimliligiini yerine getirmezse dogacak tim sorumlulugun
tarafina ait oldugunu kabul ve taahhiit eder.
¢) Ogrenci Zorunlu Staj Sicil Onay Formu (Form 3): [syeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj siiresince yapilan
¢aligmalar: degerlendiren ve dgrencinin basarih olup olmadigini belirten basih belgedir. (Forai 3).

d) Zorunlu Staj Defteri (Form 4): Ogrencilerin staj siiresi sonunda, kendilerine verilen programa uygun olarak
hazirladiklari belgedir. (Form 4).

€¢) SGK Staj Taahhiitname Formu (Form 5): Ogrencinin sosyal giivence beyan ile ilgili doldurdugu belgedir. (Form 5).

(2) Ogrenciler Miidiirliikge ilan edilen staj takvimindeki tarihlere uymak zorundadirlar. Belirtilen tarihlerde evraklar

Béliim Bagkanhklarina vermek ve yine belirtilen tarihlerde evraklari imza kargiliginda almak zorundadirlar. Ogrencilerin bu
yikiimliligiini yerine getirmemeleri nedeniyle dgrenci aleyhine ortaya ¢ikmasi muhtemel neticelerden Universite sorumlu
tutulamaz.

Stajin Yiiritilmesi

MADDE 8 - (1) Staja devam zorunludur,

(2) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hitkiimlerine; staj yaptig1i kurumun
calisma ilkelerine, is kosullan, disiplin ve is giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.

(3) Staja baslayan ogrenci, ilk bes isginii i¢inde staj komisyonu baskanma bilgi vererek ve onay alarak staj yerini

degistirebilir. Bu hilkme aykir1 olarak staj yerinin degistirilmesi halinde, yapilan staj gegersiz sayilir.

(4) Ogrenci, staj yaptg Kurumun {5 Kanununda diizenlenen yasal mesai siirelerine uymak
zorundadir. Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin yiizde onunu agmaz.
Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci izin veya rapor alman giin sayis1 kadar stajini daha sonraki staj doneminde tamamlar.

(5) Staj yaptig1 kurum veya igyerinde izinsiz ya da mazeretsiz olarak ii¢ giin iist iiste devamsizlik yapan stajyerin stajina son
verilir ve durum ilgili Boliim Baskanhgina bildirilir.

(6) Boliimler gerektiginde staj yerlerinde grencilerin ¢aligmalarim denetleyebilir.

(7) Stajyerlerin staj yaptiklan kuramlara, kendi kusurlu davranislar ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.

(8) Staj yapmak isteyen dgrenciler boliimlerinde yapilacak olan staj seminerini izlerler.

Staj Raporlan

MADDE 9 - (1) Ogrencilerin staj siiresi sonunda, kendilerine verilen programa uygun olarak hazirladiklari Zorunlu Staj
Defterinin (Form 4) her sayfasini, ¢calistklar igyeri yetkilisinin imza-miihiir ve kasesiyle onaylatmalar gerekmektedir. Resmi tatil
veya izin/hastalik durumlan haftalik gizelgede belirtilmelidir.

(2) Onaylannus olan Zorunlu Staj Defteri (Form 4) ve Ogrenci Zorunlu Staj Sicil Onay Formu (Form 3), isyeri tarafindan
zarfa konularak kapatilir ve miihiirlenir. Miihiirlii zarf, grenci tarafindan alimp, staj takviminde belirtilen siirelerde Béliim
Bagkanlifina teslim edilir. Stiresi icinde teslim edilmeyen belgeler incelenmez ve dgrenciler, staj haklarini kullanmamis ve
bagarisiz olmus sayilirlar. Onaylanmamus olan Staj Sicil Onay Formu ve Zorunlu Staj Defteri incelenmez.
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(3) Zorunlu staj defteri bilgisayar ortaminda hazirlanmali, hazirlanmas: miimkiin olmayan durumlarda el yazisi ile okunakly,
anlagilir, net bir sekilde herhangi bir silinti, kazint: olmadan hazirlanmalidir. Yaz: karakteri Times New Roman, 12 punto, 1,5 satir
araliginda olmali, baghklar 14 punto ve bold olarak yazilmalidir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 10 - (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalaninin degerlendirilmesi Bolim Staj Komisyonu
tarafindan yapilir. Staj galismalarim degerlendirme belgesinde staj komisyonu iiyelerinin imzas1 olmahdir.

(2) Ogrenci Zorunlu Staj Sicil Onay Formu (Form 3), isyeri staj sorumlusu tarafindan &grencinin devamy, ilgisi, basans: ve
diger durumlan dikkate alinarak doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir.

(3) Ogrenci kurum tarafindan imzali ve miihiirlii kapal: bir zarf icerisinde kendisine teslim edilen Ogrenci Zorunlu Staj Sicil
Onay Formunu, ilgili Boliim Bagkanligina teslim eder.

(4) Ogrenci Zorunlu Staj Sicil Onay Formu eksik doldurulmus ya da Universiteye ulasmamug grencilerin stajlan kabul
edilmez. Ogrenci Zorunlu Staj Sicil Onay Formu eger posta ile gonderilmis ise postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci
Tsleri Biirosu, Boliim Baskanh ve Staj Komisyonu higbir gekilde sorumlu tutulmaz.

(5) Ogrenci Zorunlu Staj Sicil Onay Formu (Form 3) ve Zorunlu Staj Defteri (Form4) ve ilgili belgeler Staj Takvimde
belirtilen tarihe gore 6grenci tarafindan Yiiksekokulun ilgili Bolim Bagkanligina teslim edilir. Bu siire bitiminde staj raporunu teslim
etmeyen dgrencinin o déneme ait staj1 gegersiz sayilr,

(6) Staj yapan dgrencilerin Staj Sicil Onay Formu ve staj defterleri ilgili staj komisyonlan tarafindan incelenerek 6 grencilerin
stajlar1 Bagarili veya Bagarisiz olarak degerlendirilir. Bagarisiz kabul edilen stajlarin yerine yenisi yapilur.

(8) Bolim Staj Komisyonu staj yapan dgrencilere sézlii sinav uygulayabilir veya stajiyla ilgili sunum yapmasini isteyebilir.

(9) Boliim Baskanhklan, Staj Komisyondan aldiklan staj sonuglarim, Staj Takviminde ilan edilen tarihlerde, Mudiirliige
yazili olarak bildirir ve Staj Sicil Onay Formlarimin asillarmu teslim eder. Staj sonuglari ve Staj Sicil Onay Formlarinin kopyalari
boliim baskanliklan tarafindan argivlenir.

(10) Boliim Bagkanliklari, Staj Komisyonundan aldiklar1 staj sonuglarini bélim panolar: ve bolim web sayfalaninda ilan
edilmek suretiyle 6grencilere bildirir, staj dosyalan imza karsilifinda dgrenciye teslim edilir, bir ay iginde alinmayan staj dosyalari
atik kagit islemi goriir.

(11) Staj raporunun incelenmesi ve Staj Komisyonunun yaptii degerlendirmeler sonucunda staj yapmadig
halde staj raporu ve gerekli evraklan diizenleyip teslim ettigi tespit edilen dgrenciler, Yiiksekdgretim Kurumlan Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi kapsaminda sorumlu olacaklardur.

(12) Baska bir staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran veya birbirine biiyiik oranda benzeyen, biiyik
oranda kitaplardaki bilgileri igeren staj raporlar1 Béliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilebilir.

Muafiyet

MADDE 11 - (1) Yatay gecisli grencilerden, daha once 6grenim gordiikleri yiiksekogretim kurumlarinda
ogrenimleri sirasinda staj yapanlarin staj muafiyet istekleri boliim staj komisyonu tarafindan incelenir. Komisyonun
goriigli, Bolim Bagkanlig: tarafindan Miidiirlige bildirilir ve Yoénetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Eksik olan staj
siiresi varsa yonergede belirtilen sekilde tamamlatilabilir.

2) Uzaktan gretim programlarina devam eden, meslegi ile ilgili ve yonergedeki staj yeri kriterlerine uygun bir
isyerinde en az ii¢ aydan beri ¢alismakta olan veya son 1 yil i¢inde en az alti ay siireyle ¢aligmus olan ve durumlarin1 SGK
kayitlarina gore resmi olarak belgeleyen uzaktan dgretim dgrencileri bir dilekge ile (Ek 2) basvurmalan halinde, Boliim
Staj Komisyonunun kabul ve teklif etmesi durumunda, Yiiksekokul Yonetim Kurulu karar ile zorunlu stajlarindan muaf
tutulabilirler.

Staj Sirasinda Mazeret ve Hastalk Durumu
MADDE 12 - (1) Staj esnasinda saglik veya bagka nedenlerle alman mazeret izinleri ve saglik raporlar, staj giiniine
sayilmaz.

Staj Sirasinda Sigorta Primi Odenmesi
MADDE 13 - (1) Stajyer 6grencilerin sigorta primleri 6denmesi ile ilgili evraklar siiresi igerisinde Yiiksekokul
gerceklestirme yetkilileri tarafindan hazirlanir, 5deme islemleri ise Universite Rektorliigii tarafindan yapilir.



Yiiriirlik
MADDE 14 - (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiirirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 15 - (1) Bu Yénergeyi Universite Rektorii adina Marmara Universitesi Teknik Bilimler

Meslek Yiiksekokulu Miidiiri yiirttiir.



