MARMARA UNIVERSITESiI TEKNiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU SINAV UYGULAMA ESASLARI

2024-2025

Bina Sinav Sorumlusu (BSS);

1) Sinav baslamadan en az 5 dakika énce; sinav salonlarinin bulundugu koridorda hazir bulunmali, sinavlarin zamaninda
baslatilmasini saglamalidir. Ayrica sinav gérevine gelmeyen 6gretim elemanlarinin yerine yedek gézetmenlerin
gorevlendirilmesini saglamali ve bu konuyu rapor etmelidir.

2) Sinav basladiktan sonra sinav salonlarini bizzat gezerek gorevli 6gretim elemanlarina BSS TUTANAGI'ni imzalatmali;
sinav salonu, uygulanmasi vb. karsilasilan problemlere iliskin bilgilendirme notu almaldir.

3) Aktif olarak sinava giren 6grenci sayisini BSS TUTANAGI’nda ilgili yere kayit etmelidir.

Sinav Gorevlileri / Gézetmenleri;

4) Madurluk tarafindan atanmis oldugu gérev yerinde bulunmak zorundadir. Degisiklik s6z konusu ise mudiirliik, sinav
koordinatorligi ve sorumlu ders 6gretim lyesinin bilgilendirmelidir.

5) Sinav baslamadan en az 5 dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunur ve sinav salonunu kontrol eder.

6) Sinavdan 6nce salona oturmus 6grenciler varsa ihtiyag halinde olasi bir kopya girisimine karsi bu 6grencilerin yerlerinin
degistirilmesini saglar.

7) Ogrencilerin cep telefonlarinin ve varsa diger iletisim araglarinin (diziisti bilgisayari, tablet, akilli saat vb.) kapatilmasini
saglar. Aksi takdirde Yiksekogretim disiplin yonergesinin uygulanacagini hatirlatir.

8) Sinav suresince 6grenci kimliklerinin siralarin Gzerinde gorindr bir sekilde bulundurulmasini ve kontrol edilmesini
saglar.

9) Sinav yoklama listesinin sinava katilan 6grenciler tarafindan imzalanmasini saglar ve sinava katilmayan 6grencilerin imza
yerine “GIRMEDI” ibaresini yazar. Yoklama islemi bittikten sonra sinava giren ve girmeyen 6grenci sayilarini tespit edip
listenin sonuna kaydeder ve imzalar.

Genel Esaslar;

10) Sinavlarin glivenilirligi ve 6grenci konsantrasyonunun saglanmasi agisindan sinav gorevlilerinin kendi aralarinda
konusmamasi, cep telefonu ve diger iletisim araglarinin (dizisti bilgisayari, tablet vb.) kullanmamasi, sinav salonunu terk
etmemesi gerekmektedir. Ayrica sinav esnasinda kitap ve gazete okumak gibi sinavin isleyisini olumsuz yonde etkileyecek
davranislardan kaginilmahdir.

11) Sinav esnasinda kopya ¢ektigi tespit edilen 6grencinin sinav evraklarinin alinmasi ve 6grencinin salondan gikarilmasi
gerekir. Ancak salonda gerginlige neden olabilecegi icin 6grenci ile tartismaya girmeden 6grencinin sinavi tamamlamasi
beklenip, sinav bitiminde kopya islemi uygulanabilir.

12) Kopya isleminin uygulanabilmesi icin sinav gézetmeninin ve dersin sorumlu 6gretim Uyesinin birlikte hareket etmesi
uygun olacaktir. Tek basina sinav gézetmeninin raporu da kopya isleminin uygulanmasini saglayacaktir.

13) Sinav bitiminde cevap ve (isteniyorsa) soru kagitlarinin eksiksiz bir sekilde toplanip dersin sorumlu 6gretim lGyesine
teslim edilmesi gerekmektedir.

14) Yedek Gozetmen olarak gérevlendirilen 6gretim Gyelerinin; sinavlarin zamaninda baslatiimasi hususunda yardimi ve
gorev yerine gelemeyen gozetmenlerin yerine gérev almasi gerekebileceginden sinav salonlarinin bulundugu koridorlarda
bulunmasi gerekmektedir. Sinav stiresince odasinda ulasilabilir olmasi gerekmektedir

15) Dragos kampiisii disinda yapilan sinavlarin kontrolii ilgili béliimiin boliim baskanina aittir. Dolayisi ile BSS'nin ilgili
bolim baskanindan konu ile ilgili bilgi alip not etmesi gerekmektedir.

16) Bilindigi izere, Yiiksek Ogretim Kurulu'nca Ogrenci Disiplin Yonetmeligi yeniden diizenlenerek 18 Agustos 2012 tarih
ve 28388 saylili Resmi Gazete de yayinlanmistir. 2012-2013 Egitim-Ogretim yilindan itibaren, disiplin suglarina iliskin
hikimler anilan yénetmelik cercevesinde yiritiilmektedir. Bu yonetmeligin uygulanmasinda birinci derecede sorumluluk
ders 6gretim elemani ve sinav gorevlilerine aittir.
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